


Word・Excel・PowerPoint基礎講座（全6回・定員6名）

講座名 学習内容

10/2 （月）13:00～17:00 

10/5 （木）13:00～17:00 

10/12（木）13:00～17:00 

10/16（月）13:00～17:00 

10/19（木）13:00～17:00 

10/23（月）13:00～17:00 

Word基礎
効率的な文字入力と
ビジネス文書の作成

Excel基礎
数式や関数を用いた
表計算とグラフ作成

PowerPoint
基礎

視覚に訴えるプレゼン
テーション資料の作成

登録面談 パソコン講座説明会

個別面談での利用登録
講座説明と

キータッチチェック

・8/11（月）13:30～14:30

・8/28（木）13:30～14:30 

Excel活用（全2回）

講座名 学習内容

開催予定未定
Excel活用

VLOOKUP関数、IF関
数、ピボットテーブル
など


