


ＰＣ入門
6/13（土）13：00～16：00

タッチタイピングや
基本的なパソコン操作の習得
👉 WordやExcelの講座に進むための入門コース

6/18（木） 13：00～16：00

Wordの基本的な操作方法/ビジネス文書の
作成（表を盛り込んだ案内文）

👉 職務経歴書の作成にも役立つ！
Word

Excel
① 6/20（土） 13：00～16：00
② 6/25（木） 13：00～16：00

Excelの基本的な操作方法（売上表の作成と
計算/グラフ作成/データベース機能等）
👉 事務作業に欠かせないスキル

ピボットテーブルや関数応用など
👉 マスターするとあなたもExcel上級者！

Excel活用

※ スケジュールの変更や申込状況等によっては
開講しない場合がございます。

※ PCの習熟度により、コースのご希望に添えない
場合がございます。ぜひ一度ご相談ください。

すぐの受講が難しい場合は、個別の

PC講座（１回１時間３回まで）から

受講していただくことができます。

まずはお電話にてお問合せください。

PCの操作やタイピングに自信のないあなたへ

令和2年 6～7月 開講スケジュール

① 7/2（木） 13：00～16：00
② 7/4（土） 13：00～16：00

プログラミングをはじめてみませんか？
これからの時代、ITスキルは必須とも言わ
れています。そこで、はじめての方向けに
プログラミング講座を開催する予定です。
詳細はお電話でお問い合わせください。

番外編

プログラミング講座

２日間
コース

２日間
コース

※ 感染症拡大予防のため、中止になる場合がございます。予めご了承ください。


