
コネクションズおおさか大阪市若者自立支援事業コネクションズおおさか

この講座は、大阪市若者自立支援事業コネクションズおおさかの

自立支援事業プログラムの一環として行っています。

◎講座受講にあたり登録面談が必要です。（予約制）

◎講座終了後、就職活動等に向けた面談を行います。

◎受講後に資格が取れるという講座ではありません。

※15～39歳の、現在仕事に就いていない若者が対象です。

自信を持って

「エクセル、ワード
できます」宣言!

パソコン講座

開室日時 火・木・金・土（祝日を除く） 11:00～18:30（来所での受付は18:00まで）
ただし、平成３１年３月までの第３金曜日は、11:00～20:30（来所での受付は20:00まで）

登録面談のお申込みは、お電話 もしくは Ｗｅｂで！！

仕事 に 役立 つ

URL：http://www.connections-osaka.com

大阪市北区梅田1-2-2-400

大阪駅前第2ビル4階

〒530-0001

＜お問い合わせ＞



ＰＣ入門
2/5（火） 14：00～17：00

タッチタイピングや基本的な
パソコン操作の習得
👉 WordやExcelの講座に進むための入門

コース

2/9（土） 12：30～17：30

Wordの基本的な操作方法/ビジネス文書の
作成（表を盛り込んだ案内文）

👉 職務経歴書の作成にも役立つ！
Word

Excel
① 2/12（火） 15：00～18：00
② 2/14（木） 14：30～18：00

Excelの基本的な操作方法（売上表の作成と
計算/グラフ作成/データベース機能等）
👉 事務作業に欠かせないスキル

視覚に訴えるプレゼンテーション
資料の作成

2/16（土） 12：30～17：30

ピボットテーブルや関数応用など
👉 マスターするとあなたもExcel上級者！

Excel活用

2/23（土） 12：30～17：30 
PowerPoint

※ スケジュールの変更や申込人数によっては
開講しない場合がございます。

※ PCの習熟度により、コースのご希望に添えない
場合がございます。ぜひ一度ご相談ください。

すぐの受講が難しい場合は、個別の

PC講座（１回１時間３回まで）から

受講していただくことができます。

まずはお電話にてお問合せください。

PCの操作やタイピングに自信のないあなたへ

事務職の理解、求人票の見方等
事務職に必要なスキルのレクチャー
👉これから事務職に就きたいあなた！
1日コース☺月イチ開催！（内容は同じです）

番外編

2/19（火）１５：００～ １８：００
3/23（土）１４：３０～ １７：３０

事務職セミナー

平成31年 2～3月 開講スケジュール

3/5（火） 15：00～18：00

3/9（土） 12：30～17：30

① 3/12（火） 15：00～18：00
② 3/14（木） 14：00～17：30

2日間コース

3/16（土） 12：30～17：30

3/19（火） 12：30～17：30 


