
Windows8.1
＆

Microsoft
Office2013
使用！

■申込みおよびお問い合わせ先
大阪市若者自立支援事業 コネクションズおおさか

〒533-0033 大阪市東淀川区東中島1-13-13
大阪市立青少年センターKOKO PLAZA 3F

TEL：06-6328-0550
火・木・金・土（祝日を除く） 11：00～18：30
URL：http://www.connections-osaka.com 

リアルな現場で役に立つ！

■受講資格
15～3９歳で
求職中の方

■事前申込制
①事前面談

②事前説明会
への参加

両方が必要です

■お申込方法
お電話でパソコン講座受講希望の旨をお伝えください。
事前面談と説明会の日程を決定します。（予約制）

※ 受講後に資格が取れるという講座ではありません。
※ PCの習熟度により、コース希望に添えない場合があります。
※ 申込人数によっては開講しない場合がございます。
※スケジュールは変更される場合があります。
※この講座は大阪市若者自立支援事業コネクションズおおさかの
就労支援事業のプログラムの一環として行っています。

無料！
※日本マイクロソフト株式会社より、

プログラムの提供を受けて実施しています。 12～3
月生



平成26年12月～平成27年3月開講スケジュール

名簿や伝票などといったぼう大な
データを管理できます。複雑な
データでも条件に合ったデータを
簡単に抽出することができます。

●講座受講にあたり、事前面談（予約制）と事前説明会への参加が必要です。
●PCの習熟度により、コースの希望に添えない場合がございます。まずは一度ご相談ください。
●スケジュールは変更される場合があります。 ご了承ください。

ホームページの作成を行います。
HTMLという言語を使って文字の
大きさや文字を指定したり、画像
をいれたり、リンク先を指示する
等の命令を行います。

基礎的な操作方法や、グループ
ワークで簡単なプレゼンテーショ
ンを行います。

Excel講習で学ぶ内容よりも、より
実務的なピボットテーブル・関数
応用等を行います。

基礎的な操作方法や、売上表な
どの作成と計算、グラフ作成等を
行います。

ビジネス文書の作成、文書とグラ
フを盛り込んだ企画書等の作成
を行います。

Windows8の基礎的な操作方

法やタッチタイピングの方法を
学びます。

PC入門（1日間）

14：00～17：00（3時間）

12/4(木) 1/27(火) 2/7(土) 3/6(金)

Word（1日間）

11：00～17：00（昼休み12：00～13：00）

12/2(火) 1/6(火) 2/3(火) 3/7(土)

12/5(金) 1/9(金) 2/7(土) -

Excel（1日間）

11：00～17：00（昼休み12：00～13：00）

12/9(火) 1/13(火) 2/10(火) 3/13(金)

12/12(金) 1/16(金) 2/14(土) -

PowerPoint（1日間）

11：00～17：00（昼休み12：00～13：00）

12/16(火) 1/20(火) 2/17(火) 3/14(土)

- 1/23(金) 2/21(土) -

Excel活用（1日間）

11：00～17：00（昼休み12：00～13：00）

12/19(金 1/30(金) 2/28(土) 3/20(金)

HTML （5時間×4日間＝合計20時間）

11：00～17：00（昼休み12：00～13：00）

開催月 1月 3月

1日目 1/10(土) 3/3(火)

2日目 1/17(土) 3/10(火)

3日目 1/24(土) 3/17(火)

4日目 1/31(土) 3/24(火)

Access （5時間×4日間＝合計20時間）

11：00～17：00（昼休み12：00～13：00）

開催月 12月 2月

1日目 12/6(土) 2/6(金)

2日目 12/13(土) 2/13(金)

3日目 12/20(土) 2/20(金)

4日目 12/26(金) 2/27(金)


